政府信息公开申请补正通知书
   〔    年〕第   号
（申请人）：
你（单位）于　　 年　  月　  日向（被申请人）提出（具体行政行为）政府信息公开申请。经审查，本机关认为：该政府信息公开申请（申请材料不齐全，内容请求不明确等），需要补正以下材料：（注明需补正的材料要求）。 
请你（单位）接到本通知书后，于　　 年　  月    日前补正申请材料。无正当理由逾期不补正的，视为申请人放弃政府信息公开申请。
特此通知。
                             （机关印章）
                             年　　月　　日
